
Configuração de Diárias

Documentação do Sistema de Gestão para Fundações de Amparo à Pesquisa

(SIGFAP).

Autor: LEDES - Laboratório de Engenharia de Software UFMS/FACOM

© 2026 LEDES/FACOM - Laboratório de Engenharia de Software



✈️ 4. Configuração de Diárias: Facilitando Viagens e

Pesquisas!

O cadastro de diárias é essencial para projetos e editais que preveem o pagamento de despesas de

viagem e estadia para pesquisadores, alunos e colaboradores. Manter esta seção bem configurada agiliza

os processos financeiros da fundação. Vamos começar? 🗺️

O que define uma Diária? 📋

Descrição*: ✍️ Um nome claro para a diária (ex: "Diária Nacional - Doutorado") (obrigatório).

Níveis Acadêmicos*: 🎓 A quais níveis acadêmicos esta diária se aplica (Mestrado, Doutorado, etc.)

(obrigatório).

Valor Diária*: 💲 O valor em Reais (R$) (obrigatório).

🛠️ Gerenciando Diárias

1. 

No menu lateral, expanda a seção Configurações Iniciais e clique em Diárias.

2. Você será direcionado para a tela que lista todas as diárias já cadastradas e permite iniciar as ações

de gerenciamento.

Como Chegar Lá? 🤔



Adicionando uma Nova Diária ➕

1. Na tela principal, clique no botão "+ Adicionar" para abrir o formulário de criação.

2. Preencha os campos obrigatórios ( Descrição , Níveis Acadêmicos  e Valor Diária ).

3. Clique em "Salvar" para concluir o cadastro da nova diária.



Diárias em Moeda Estrangeira 💸

As moedas estrangeiras só aparecerão nesta lista se tiverem sido previamente cadastradas na seção

Configurações Iniciais -> Moedas Estrangeiras.

Se a diária for paga em outra moeda, o processo é simples:

1. Marque a caixa de seleção "Moeda Estrangeira".

2. Selecione a moeda desejada no novo campo que aparecerá (Moeda estrangeira)

Dependência Crítica



Editando uma Diária Existente ✏️

1. Na lista, localize a diária que deseja modificar.

2. Na coluna "Ações", clique no ícone de lápis ✏️. Simples assim!

3. A tela de edição será exibida com o mesmo layout da tela de criação. Nessa etapa, as informações já

cadastradas serão preenchidas automaticamente nos campos, permitindo que você realize as

alterações desejadas. Após concluir as modificações, clique no botão "Salvar" para que as alterações

sejam registradas no sistema.

Desativando uma Diária 🚫



Desativar uma diária a deixa indisponível das listas de seleção em outras partes do sistema, mas não se

preocupe, os dados da diária ficam guardados.

1. Na lista, localize a diária ativa que deseja desativar.

2. Na coluna "Ações", clique no ícone de bloqueio.

3. Uma janelinha de confirmação vai aparecer para garantir que você não faça nada por engano.

Segurança em primeiro lugar!

Para prosseguir, clique em "Sim, continuar". Caso contrário, clique em "CANCELAR".

Atenção! Ação de Confirmação 🚨



Ativando uma Diária ✅

Uma diária que estava desativada precisa voltar ao trabalho? Vamos reativá-la!

1. Na lista, localize a diária inativa que deseja trazer de volta.

2. Na coluna "Ações", clique no ícone de reativar (check verde) ✅.

3. Uma janelinha de confirmação vai aparecer para garantir que você não faça nada por engano.

Segurança em primeiro lugar!

Para prosseguir, clique em "Sim, continuar". Caso contrário, clique em "CANCELAR".

Atenção! Ação de Confirmação 🚨



4. E pronto! ✨ A diária será reativada na hora e voltará a aparecer nas listas de seleção do sistema.

Podemos cadastrar os seguintes valores como exemplo:

Descrição da Diária Níveis Acadêmicos Valor (R$) Moeda

Estrangeira

Diária Nacional - Nível Superior Graduação,

Especialização

R$ 320,00 Não

Diária Nacional - Mestrado Mestrado R$ 380,00 Não

Diária Nacional - Doutorado Doutorado R$ 450,00 Não

Diária Nacional - Pós-Doutorado Pós-Doutorado R$ 520,00 Não

Auxílio Deslocamento (Capital) Todos R$ 110,00 Não

Auxílio Deslocamento (Outras

cidades)

Todos R$ 130,00 Não

Exemplo Prático de Cadastro



Parabéns! Você agora é um mestre na configuração de diárias. Todos os valores para viagens e

deslocamentos estão prontos para serem usados nos projetos!

Show! Diárias em Ordem! 🎉


