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4. Documentos: Especificando os Anexos
Necessarios

Nesta etapa crucial, vamos definir quais documentos os proponentes precisardo anexar ao sistema, tanto
os relacionados a proposta em si quanto os documentos pessoais do coordenador.

. fera)
MEDES = & VOUTAR W A AA
T
Publicar edital
+ Adicionar
Documentos da proposta - | Informagges do edital v
| Cronograma -
Nome Descricdo Obrigatério Acdes
Orgamento v
@ Documentos ~
\ » Documentos da proposta
Nenhum resultado encontrado Arquivos modelos da proposta
Document tos pessoais
. L | Perguntas wv
Linhas por pagina | 10 ¥ 0-0de0O
| Bolsas do edital v
€ Etapa anterior Proxima etapa —>
( Salvar >

Finalizar

. Documentos da Proposta

Aqui vocé ird selecionar todos os documentos que devem acompanhar a proposta (ex: Plano de Trabalho,

Orgamento Detalhado, etc.).

Adicionando um Documento a Lista

1. Para comegar, na se¢do "Documentos da Proposta", clique no botdo "+ ADICIONAR".



= & VOUIAR W Aa AA

Publicar edital

\ v
Documentos da proposta | Informagdes do edital v

| Cronograma v

Nome Descricdo Obrigatério Acdes
| Orcamento v
@ Documentos ~

> Documentos da proposta
Nenhum resultado encontrado Arquivos modelos da proposta

Documentos pessoais

. L | Perguntas v
Linhas por pdgina' 10 ~ 0-0de 0
| Bolsas do edital v
€ Etapa anterior Préoxima etapa =

( savar )

2. Um formuldrio sera aberto. Vamos detalhar os campos que vocé encontrara a seguir.

] Campos de um Documento da Proposta

Ao adicionar um novo documento a lista, vocé configurard as seguintes regras:

« # Nome e Descri¢gdo do Documento: D& um nome claro e uma breve descri¢éo para que o
proponente saiba exatamente o que enviar.

= & VOLTAR M a AA

Publicar edital

Documentos da proposta | Informaces do edital v
Adicionando item / | Cronograma v
Nome do documento Descricio do decamento | Orgamento v

Plano de Trabalho Detalhado Anexar o plano de trabalho no modelo exigido pela Fundacéo contendo o cronograma

@ Documentos A

Formato do arquivo Tamanho méximo do arquivo * T —

Q  Formato do arquivo - Tamanho maximo do arquivo Arquivos modelos da proposta

Arquivo de submissdo obrigatéria Permitir upload de mais de um anexo Documentos pessoais

N | Perguntas v
Cancelar + Confirmar

Bolsas do edital ~

€ Etapa anterior Proxima etapa =

Salvar

Exemplo de preenchimento:
Nome: "Plano de Trabalho Detalhado"

Descrigao: "Anexar o plano de trabalho no modelo exigido pela Fundagao contendo o cronograma
de atividades."



e “~ Formato do Arquivo: Selecione os tipos de arquivo que serdo aceitos. Vocé pode permitir varios
formatos para o mesmo documento.

.

.
\‘.115‘* = <& VOUTAR  # A AA

i e

Publicar edital

Documentos da proposta | Informagdes do edital v
Adicionando item | Cronograma v
Nome do documento Descricio do documento | Orgamento v

Plano de Trabalho Detalhado Anexar o plano de trabalho no modelo exigido pela Fundagdo contendo o cronograma

@ Documentos ~

Formato do arquivo Tamanho méaximo do arquivo* > Documentos da proposta
[Q Formato do arquivo - J Tamanho méximo do arquivo Arquivos modelos da proposta

csv Documentos pessoais

Permitir upload de mais de um anexo

Perguntas v
- |

| Bolsas do edital v
oDT

DoC € Etapa anterior Proxima etapa —>

IPEG \ ( Salvar

l

« “ Tamanho Maximo do Arquivo*: Defina o limite de tamanho em Megabytes (MB) para o upload

(obrigatério).
' \:; = & VOUTAR M A AA ‘

Publicar edital

Documentos da proposta | Informades do edital v
Adicionando item | Cronograma v
Nome do documento Descrigdo do documento | Orgamento v
Plano de Trabalho Detalhado Anexar o plano de trabalho no modelo exigido pela Fundagéo contendo o cronograma
@ Documentos ~
Formato do arquivo Tamanho méximo do arquivo* > Documentos da proposta
Q. pOF X - 5 Arquivos modelos da proposta

Documentos pessoais

Permitir upload de mais de um anexo
n | Perguntas v
Cancelar + Confirmar

| Bolsas do edital v

Arquivo de submissdo obrigatéria

& Etapa anterior Préxima etapa —>

Salvar

L

Exemplo de preenchimento:
Exemplo: "5"

« s Arquivo de submissao obrigatéria: Marque esta caixa para tornar o envio deste documento
obrigatario e indispensavel. Se esta opcao estiver ativa, o sistema ira bloquear a submissao da
proposta caso o pesquisador ndo anexe o arquivo correspondente, exibindo uma pendéncia que
impede o envio.



= & VOUTAR M Aa AA

Publicar edital

Documentos da proposta | Informagées do edital ~
Adicionando item | Cronograma v
Nome do documento Descri¢io do documento | Orgamento v
Plano de Trabalho Detalhado Anexar o plano de trabalho no modelo exigido pela Fundagéo contendo o cronograma
@ Documentos A
Formato do arquivo Tamanho méaximo do arquivo* > Documentos da proposta
Q  PDOF X - 5 Arquivos modelos da proposta
. s e - . D t
Arquivo de submissdo obrigatdria Permitir upload de mais de um anexo ocumentos pessoars
N | Perguntas ~
| Bolsas do edital ~
& Etapa anterior Proxima etapa —>
( salvar )

o\, Permitir upload de mais de um anexo: Marque esta caixa se o proponente puder enviar mdltiplos

arquivos para este mesmo item da lista.

-
= <& VOUTAR W A AA
Publicar edital
Documentos da proposta | Informagaes do edital v
Adicionando item | Cronograma v
Nome do documento Descrigio do documento | Orcamento v
Plano de Trabalho Detalhado Anexar o plano de trabalho no modelo exigido pela Fundacéo contendo o cronograma
@ Documentos ~
Formato do arquivo Tamanho méximo do arquivo* > Documentos da proposta
Q. PDOF X v 5 Arquives modelos da propesta
. s o . K D
Arquivo de submissdo obrigatéria Permitir upload de mais de um anexo I ocumentos pessoals
3 | Perguntas v
| Bolsas do edital v
& Etapaanterior  Proxima etapa =>

( Salvar )

Salvando o Documento da Proposta

Ap6s configurar todas as regras para o documento, clique em "Confirmar".



MVEDES = & VOUTAR & a AA

Publicar edital

Documentos da proposta Informagées do edital v
Adicionando item Cronograma v
Nome do documento Descrigio do documento Orgamento v
Plano de Trabalho Detalhado Anexar o plano de trabalho no modelo exigido pela Fundagéo contendo o cronograma
Documentos A
Formato do arquivo Tamanho méaximo do arquivo* Documentos da proposta
PDF X - 5 Arquivos modelos da proposta
. s e Documentos pessoais
Arquivo de submissdo obrigatéria Permitir upload de mais de um anexo

- N - Perguntas M
( cancelar ) + Confirmar
N J

Bolsas do edital ~

J- Gerenciando Documentos Adicionados

Todos os documentos exigidos aparecerao em uma lista. Na coluna "Ag¢des", vocé podera edita-los ou
exclui-los.

" .
R

3

E = &VOoUIRR A a AA

Publicar edital

Documentos da proposta

| Informagdes do edital v

| Cronograma v
Nome Descri¢ao Obrigatério | A¢Ges

| Orgamento v
Plano de Trabalho Detalhado  Anexar o plano de trabalho no modelo exigido pela Fundagdo contendo o cronograma de atividades. Sim ,’ iﬁ © Documentos A~

Linhas por pégina 10 >~ 1-1de 2 WIS G s
Arquivos modelos da proposta

Documentos pessoais

| Perguntas wv
| Bolsas do edital v
4 Etapa anterior Préxima etapa —>

( Salvar >

o Editar (“.): Permite reconfigurar as regras do documento.

» Excluir (" ): Remove permanentemente a exigéncia deste documento do edital.

Adicionando um Arquivo Modelo

Muitas vezes, a fundagdo possui um modelo padrdo (template) que o coordenador deve usar para
preencher e reenviar. Vocé pode anexar esse modelo diretamente no sistema para que o proponente faca
o download.



1. Na lista de documentos da proposta, va até a area de agdes do documento desejado e clique no botao
Adicionar Arquivo Modelo.

r

= & VOLTAR M Aa AA

Publicar edital

Arquivos modelos da proposta | Informagdes do edital v
| Cronograma v
Nome Descricdo Obrigatério Anexado AcGes
| Orcamento v
Plano de Trabalho Detalhado Anexar o plano de trabalho no modelo exigido pela Fundagdo contendo o cronograma de atividades. Sim °
@ Documentos ~

Linhas por pagina 10 | 1-1de 1 Documentos da proposta

> Arquivos modelos da proposta

Documentos pessoais

| Perguntas v
| Bolsas do edital v
€ Etapa anterior Proxima etapa =

( Satar )
CGETED

2. Na tela que se abrir, clique no campo de anexar um arquivo e selecione o documento desejado no seu
computador.

= & VOUTAR MW A AA

Publicar edital

Arquivos modelos da proposta | Informagdes do edital v

[ Editando item | Cronograma v
) | orcamento v

- Formato(s) aceito(s): PDF, Planilhas (XLS, XLSX, CSV), Arquivos anexados

Imagens (PNG, JPEG, JPG, SVG), Documentos (ODT, DOC, Nenhum arquivo adicionado @ Documentos A

DOCX)

- Tamanho méximo por arquivo: 3 MB Documentos da proposta

- Limite de envio: Ilimitado > Arquivos modelos da proposta

Documentos pessoais

Perguntas ~

\ | Bolsas do edital

1 Arraste e solte seu arquivo ou selecione o
= arquivo |

<

& Etapa ante Préxima etapa >

Salvar

3. Apods selecionar, clique em "Confirmar".



X =
NVEDES = & VOUTAR M Aa AA
i
Publicar edital
Arquivos modelos da proposta Informagdes do edital v
 Editando item Cronograma v
. Orgamento ~
- Formato(s) aceito(s): PDF, Planilhas (XLS, XLSX, CSV), Arquivos anexados
Imagens (PNG, JPEG, JPG, SVG), Documentos (ODT, DOC, Documentos -
DOCX) arquivo-modelo-3-pdf osve @
Data de upload: 27/07/2026 D bosta
ocumentos da proposta

- Tamanho maximo por arquivo: 3 MB
- Limite de envio: Ilimitado Arquivos modelos da proposta

H Documentos pessoais

1 Arraste e solte seu arquivo ou selecione o
' Perguntas v

&8 arquivo

i““““"““““““““““"““""““": Bolsas do edital v
4. O sistema retornard para a lista de documentos da proposta. Para confirmar que o processo deu
certo, verifique se a coluna "Anexado" esta exibindo o status com o icone de concluido (um check
verde), o que indica que o modelo foi adicionado com sucesso para aquele documento.
L\:E = ¢€VOUIAR 0 I’y AA
Publicar edital
Arquivos modelos da proposta | Informagaes do edital “
|o .
Nome Descrigao Obrigatério | Anexado | Acdes |
Orgamento v
Plano de Trabalho Detalhado Anexar o plano de trabalho no modelo exigido pela Fundagdo contendo o cronograma de atividades.  Sim ° [+] © Documentos ~
Linhas por pagina| 10 v 1-1de 1 Documentos da proposta
> Arquivos modelos da proposta
Documentos pessoais
| Perguntas v
| Bolsas do edital v
4 Etapa anterior Préxima etapa =

C Salvar )

® Documentos Pessoais

Nesta secao, vocé seleciona quais documentos pessoais serdo exigidos do coordenador da proposta para
este edital especifico. A tarefa principal aqui é adicionar documentos de um banco pré-existente e definir

suas regras para o edital atual.

O processo detalhado para adicionar os documentos pessoais ao sistema esta descrito mais abaixo nesta

mesma pagina.

Adicionando um Documento Pessoal ao Edital



1. Na segao "Documentos Pessoais”, clique no botédo "+ Adicionar".

r Al
».
NVH i‘ = <& VOUTAR W A AA
s
Publicar edital
. + Adicionar
Pocumentos pessoas / | Informagdes do edital v
| Cronograma v
Nome Obrigatério Acbes
| Orgamento v
@ Documentos ~
Documentos da proposta
Nenhum resultado encontrado Arquivos modelos da proposta
> Documentos pessoais
. L | Perguntas v
Linhas por pdgina| 10 v 0-0de 0
| Bolsas do edital v
€ Etapa anterior Préxima etapa =
( Saver )
. J

2. Um formuldrio sera aberto para vocé configurar a exigéncia deste documento.

| ] Campos da Configuracéo no Edital

« Nome*: Selecione em uma lista o tipo de documento desejado (ex: "CPF", "RG"). Este campo busca os

documentos do banco central do sistema (obrigatério).

‘o

.
\E = & VOUAR A 'y AA

i

Publicar edital

Documentos pessoais Informagdes do edital v
Adicionando item Cronograma v
Nome do documento Orgamento v
[ - ] Arquivo de submissdo obrigatério Documentos A

[ - N
Documento de identifcagdo com foto ( cancelar ) Documentos da proposta
N /

Arquivos modelos da proposta

Diploma Graduagéo
Documentos pessoais

CPF
Perguntas v

Diploma ou Certificado de mais alto grau
Bolsas do edital v
Documento de Vicunlo Empregaticio

» Submissao Obrigatéria: Marque esta caixa para tornar o envio deste documento pessoal obrigatério e
indispensavel. Se esta opgdo estiver ativa, o sistema ird bloquear a submissao da proposta caso o
pesquisador ndo anexe o arquivo correspondente, exibindo uma pendéncia que impede o envio.



.
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= <& VOUIAR A AA

Publicar edital

Documentos pessoais

| Informages do edital v
Adicionando item | Cronograma v
Nome do documento | Orgamento v

Q cpF x v | Arquivo de submissdo obrigatério @ Documentos A

Arquivos modelos da proposta

> Documentos pessoais

| Perguntas v
| Bolsas do edital v
€& Etapa anterior Préxima etapa —>
Salvar

Salvando a Exigéncia no Edital

Ap0s selecionar o documento e definir sua obrigatoriedade, clique em "Confirmar".

= & VOLTAR MW a AA

Publicar edital

Documentos pessoais

| Informagées do edital v

Adicionando item | Cronograma v
Nome do documento | Orgamento o
Q cer X« Arquivo de submissdo obrigatorio @ Documentos A

[ contemar ) Bocumentos da proposta

Arquivos modelos da proposta

> Documentos pessoais

| Perguntas ~
| Bolsas do edital v
4 Etapa anterior Proxima etapa —>
Salvar

1 Gerenciando Documentos Adicionados ao Edital

O documento exigido aparecera na lista desta segéo do edital, com agdes para gerencia-lo.



YEDES) = € VOLTAR

Publicar edital

Documentos pessoais

L

Obrigatoério

Sim

Acdes

’

Linhas por pagina

/" Adicionando um Novo Tipo de Documento no Banco

10 ¥ 1-1de

a AA
| Informagées do edital v
| Cronograma >
| Orgamento v
@ Documentos -~
Documentos da proposta
Arquivos modelos da proposta
> Documentos pessoais
| Perguntas v
| Bolsas do edital ~
€ Etapa anterior Proxima etapa =>

( Saier

)




& Ese o Documento que eu Preciso N&o Estiver na Lista? =

Os documentos que aparecem na lista de seleg@o acima sao cadastrados previamente em um banco
central do sistema. Se vocé precisa exigir um documento que nao aparece na lista (por exemplo, "Carteira

de Motorista"), vocé deve primeiro adicioné-lo a esse banco.

O processo para cadastrar um novo TIPO de documento no banco é o seguinte:

1. Navegue até o banco de Documentos: Va4 em Menu -> Pessoas -> Documentos Pessoais.

.

FUNDA X "N Aa AA
i Instituicio v
B3 Orcamento v 5 EDITAIS ABERTOS . 0 PROPOSTAS / PROJETOS B
& Bolsas v
B Edital o 0 CONVITE(S) & 0 PENDENCIAS [C)
;
-~ B Editais abertos Ver mais (5)
282 Usuarios
® i Edital: EDITAL N° 01/2026 - FAPDF PUBLICA Teste Ahtos
8 perfis
(4 Data de inicio: 09/02/2026 - 08:00
& Data de término: 31/12/2026 - 17:00
% Propostas
Edital: Edital lancamento de notas
@8 Projetos (% Data de inicio: 01/05/2026 - 00:00
Data de término: 31/07/2026 - 23:59
& Bolsistas v
% Avaliagdo v
B Prestagdo de contas v
) S SIGA A FUNDA CONTATO: ENDEREGO: LABORATGRIO DE ENGENHARIA DE
®n  Configuragges iniciais ¢ | SOFTWARE
@ X G m teste@email.com Rua da Fundag3o, 1 - FACOM/UFMS
Tel/Fax: (99) 99999- Centro - Municipio da Fundagao | SP - CEP: ”H“ g;‘g’é’gg’;s"i‘fbf"“ DEMATO
9911 00000-000 o] - UFMS
http ledes.net/doc pessoal FUNDAGAO - FUNDA ]
. e . . . . ~ o n . e n
2. Inicie o cadastro do novo tipo: Na tela de listagem do banco, clique no botao "+ Adicionar".
-
FUNDA X & VOLTAR M a AA
P s
Instituicdo .
“ ¢ Documentos Pessoais
B Orcamento v
‘§, Bolsas o~ Documentos Pessoais Acgbes
B Edital v Documento de identifcagdo com foto o J
23 Pessoas ~
48 Usuarios
CPF [0}
; Perfis ,
B Documentos pessoais Diploma ou Certificado de mais alto grau [o] ,
B Propostas v Documento de Vicunlo Empregaticio @ »
@8 Projetos v
Comprovante de Residencia (o] ,
& Bolsistas v
Curriculo Lattes
% Avaliagdo v o 7
B Prestagdo de contas v Documento Estrangeiro o s
®g Configuragdes iniciais v Passaporte o J
Linhas por pagina 10 v 1-9de9
4

3. Preencha os campos para definir o "modelo” do documento (Nome, Formato, Tamanho, etc.) e clique em

"Salvar".
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Y FUNDA X = & VOLTAR
it Instituicao v )
Documentos Pessoais
B Orcamento v
.
& Bolsas v Nome
. RG
B Edital v

Descricio
283 Pessoas ~
Registro Geral

282 Usuarios
Formato do arquivo*

° y
an Perfis Q. poF X v
B8 Documentos pessoais

Tamanho do arquivo (MB) *

% Propostas v 5

Projetos v

= ) Possui restri¢do na validade

& Bolsistas v

% Avaliagdo v

B Prestagio de contas v

o
L

Configuragdes iniciais v

4. Gerencie os Tipos Criados: O novo tipo de documento aparecerd na lista principal do banco e podera
ser visualizado, editado ou excluido através dos icones na coluna "Ac¢bes".

r Al

S FUNDA X & VOLTAR M a AA
- s
wl Instituicdo v . L
Documentos Pessoais
B Orcamento v
‘§, Bolsas o~ Documentos Pessoais Agdes
B Edital v Documento de identifcagdo com foto o J
22 p, N
5 Pessoas
48 Usuarios
CPF [}
; Perfis ,
B Documentos pessoais Diploma ou Certificado de mais alto grau [o] ,
B Propostas v Documento de Vicunlo Empregaticio @ »
@8 Projetos v
Comprovante de Residencia (o] ,
& Bolsistas v
L Curriculo Lattes (o]
% Avaliagdo v ’
B Prestagdo de contas v Documento Estrangeiro o s
®g Configuragdes iniciais v passaporte o » :
R

Linhas por pagina 10 ~ 1-10de 10

s

5. Pronto! Agora, volte para a tela de Configuragao de Edital -> Documentos. O novo tipo de documento
("Carteira de Motorista") estara disponivel na lista para ser adicionado ao seu edital.

/ Checklist de Documentos Pronto! ), /

Trabalho impecavel! Vocé definiu toda a documentacao necessdria para o edital, garantindo que os
proponentes ndo se esquegam de nada importante. Vamos para a proxima etapa: especificar as Perguntas

necessarias.



https://novo-sig.doc.ledes.net/edital/01.5-edital-perguntas/

