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Formulario de Enquadramento: Criando o Checklist
da Avaliacao!

A criagéo do formulario de enquadramento é um processo crucial para a avaliagdo das propostas
submetidas, garantindo que elas atendam aos critérios basicos do edital. Esta documentagao ira guia-lo
por cada etapa da criacdo do formulario. Vamos comecar? «’

@ 0 que é 0 Enquadramento?

Todo edital que possui uma etapa de enquadramento fard com que suas propostas passem por esta
avaliacdo. O formulario que vocé cria aqui serd o checklist usado pelos avaliadores para enquadrar ou ndo

enquadrar uma proposta nesta fase inicial.

%' Acessando a Area de Criacdo

Para comecar, vocé precisa navegar até a area de gerenciamento de formularios do Formulario de

Enquadramento.

1. No menu lateral, expanda a se¢ao Avaliagao e clique em Formulario de Enquadramento.
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2. Veja que é exibido, junto com os editais, duas colunas:

« Submetidas: Mostra quantas propostas submetidas no edital ainda nao entraram no fluxo de

enquadramento.

« Em Enquadramento: Mostra quantas propostas submetidas no edital ja entraram no fluxo de
enquadramento e estao passando pela avaliagao.
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3. Na tela de listagem, busque pelo seu edital e clique no icone de engrenagem (7J) na coluna "AgGes"

para Gerenciar Formularios.
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Criando o Formulario: Passo a Passo

Veja que é exibido, junto com os formularios de Enquadramento, algumas colunas com informacgdes
importantes, sendo elas:

» Submetidas: Mostra quantas propostas submetidas no edital ainda ndao entraram no fluxo de

enquadramento.

» Em avaliagao: Mostra a quantidade de avaliagdes que neste formuldrio ainda estdo com o status de

Em avaliagao.



e 0O que isso significa? Os avaliadores ainda ndo selecionaram uma das op¢des de Enquadrar ou

Nao Enquadrar dentro do formulario.

» Enquadradas: Mostra a quantidade de avaliagdes neste formuldrio que foram definidas com o
resultado Enquadrada.

o 0 que isso significa? Os avaliadores ja deram um veredito em suas avaliagdes e decidiram definir

o resultado no formulario como Enquadrado.

» Nao Enquadradas: Mostra a quantidade de avaliagdes neste formulario que foram definidas com o

resultado Nao Enquadrada.

e O que isso significa? Os avaliadores ja deram um veredito em suas avaliagoes e decidiram definir

o resultado no formulario como Nao enquadrado.
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Dentro da drea de gerenciamento, vocé pode criar um novo formuldrio de enquadramento ou editar um ja

criado

anteriormente neste edital.

1. Veja que na listagem de propostas é exibido algumas colunas com informacgdes importantes, sendo

elas:

Proposta: Exibe o nome da proposta.

Coordenador: Exibe o nome do coordenador da proposta.
Protocolo: Exibe o nimero do protocolo da proposta.

Submissao: Exibe a data e a hora em que a proposta foi submetida.

Em avaliagao: Mostra a quantidade de avaliagdes que neste formulario e nesta proposta que
ainda estdo com o status de Em avaliagao.

0 que isso significa? Os avaliadores ainda ndo selecionaram uma das opg¢des de Enquadrar ou
Nao Enquadrar dentro do formulario nas avaliagdes dentro desta proposta.

Nao Enquadradas: Mostra a quantidade de avaliagdes neste formulario e nesta proposta que
foram definidas com o resultado Nao Enquadrada.



e O que isso significa? Os avaliadores ja deram um veredito em suas avaliagoes e decidiram definir
o resultado no formulario desta proposta como Nao enquadrado.

@ Listagem das propostas

Nesta etapa o sistema ird listar as propostas seguindo uma ordem alfabética crescente, através do
nome do coordenador. Também sera utilizado a data e hora de submissdo em uma ordem crescente.
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2. Para iniciar, clique no botao "+ ADICIONAR".
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Passo 1: Informacdes Iniciais

Primeiro, vamos definir as caracteristicas bésicas do seu formulario.
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3. Titulo*: D& um nome claro para o seu formulario (ex: "Formulério de Enquadramento - Edital 2025").

Ap06s preencher, clique em Proxima Etapa.

Passo 2: Adicionando as Perguntas

1. Esta é a etapa principal, onde vocé monta o conteldo do seu formulario.
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& Reutilize Perguntas!

Para agilizar o processo, vocé pode utilizar perguntas de avaliagado previamente cadastradas no sistema. Se
precisar criar ou gerenciar seu banco de perguntas, acesse o link: Perguntas de Avaliacao.



https://novo-sig.doc.ledes.net/enquadramento/01.4-perguntas-avaliacao/

» Para usar uma pergunta do banco: Clique na caixa de selecao Pergunta de Avaliagao, escolha a

pergunta desejada e clique em "+ ADICIONAR".

» Para criar uma nova pergunta na hora: Clique no outro botédo "+ ADICIONAR" para abrir o formulario

de criagdo de pergunta.

Passo 3: Detalhando as Perguntas (Tipos de Resposta)

1. Ao criar ou editar uma pergunta, vocé definira o texto e o tipo de resposta que o avaliador podera

fornecer.
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Existem trés tipos de resposta:

Descritiva #.

1. Permite que o avaliador escreva um parecer em texto livre.
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Muiltipla Escolha ©

1. Crie um conjunto de opgdes (ex: "Sim", "Nao', "Parcialmente") e o avaliador devera selecionar uma
delas.
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Nota ]
Permite que o avaliador atribua uma nota.

» Tipo da Nota: Defina se a nota sera um ndmero Inteiro ou com Duas casas decimais.
» Nota Minima e Nota Maxima: Estabeleca o intervalo de notas possivel (ex: de 0 a 10).

» Possui justificativa?: Marque se o avaliador deve justificar a nota atribuida.

Yool
NEDES] SIGFAP x < VOLTAR " a
I Instituicio v L
Perguntas de Avaliacao
B8 Orcamento v
& Bolsas v Texto da Pergunta*
9 i o Texto da Pergunta Pré-visualizacdo
B Edital <
425 Pessoas v Field*
.
B Propostas v

Tipo da Resposta*
B Projetos v Nota

% Avaliagso ~

Descrigdo da Pergunta
@ Perguntas de Avaliagao Descriio da Pergunta
B Formulario de Enquadramento

@ Resultado de Enquadramento

E®  Formulério de Consultoria Tipo da Nota
Duas casas decimais -
K Acompanhar Avaliacses
- Nota Minima Nota Maxima
B Prestacdo de Contas v
0 0
%  Configuracdes Iniciais v

Deve ter justificativa

Passo 4 (Condicional): Configuragdes das Notas :=



@ Etapa Condicional

Esta etapa s aparecera se voceé tiver adicionado pelo menos uma pergunta do tipo Nota ao seu formuldrio.

Nesta tela, vocé define a formula para a nota final. Por padrao, o sistema calcula a média aritmética
simples (soma todas as notas e divide pelo nimero de perguntas).

1. Mas aqui é onde vocé assume o controle!
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Veja como funciona:

1. Variaveis das Perguntas ¢ = O sistema primeiro identifica todas as suas perguntas de nota e as
transforma em varidveis (apelidos) que vocé pode usar na férmula (ex: P1, P2, como visto na
imagem).

2. Célculo Personalizado ]! Quer usar uma média ponderada ou qualquer outra formula? Molezal!
e Marque a caixa de selegao "Utilizar férmula personalizada".
* No campo "Formula" que aparece, basta inserir sua expressao.

e Exemplo: Se a P1 vale 70% da nota e a P2 vale 30%, sua féormula seria: (P1 * 0.7) + (P2 *
0.3) .

3. Simule a Nota! »/ N&o tem certeza se sua férmula esta correta? E sé testar! Nos campos ao lado das
perguntas listadas (onde diz "Dé uma nota..."), vocé pode digitar notas ficticias. O sistema aplicara
sua férmula (seja a padréo ou a personalizada) e mostrara o resultado final em tempo real (assim
como o [50.08] naimagem).



+/ Formulario Criado com Sucesso!
Excelente! Vocé criou e configurou todo o seu formuldrio de enquadramento, e todas as perguntas estao
definidas.

Agora, vamos para a parte igualmente importante: realizar as avaliagdes. O préximo passo é a Avaliagao de

Enquadramento.
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